	项目名称
	填写内容

	许可事项
	出生登记（非行政许可事项）

	行为对象
	申报出生登记的公民

	行为依据
	《中华人民共和国户口登记条例》、《湖南省常住人口登记操作办法》

	收费情况
	免征户口簿工本费（不含丢失、损坏补办户口簿收取的工本费）。

	收费依据
	财政部、国家发展改革委《关于公布取消和免征部分行政事业性收费的通知》（财综[2012]97号）；丢失、损坏补办户口簿收费依据：省物价局、省财政厅《关于重新发布全省公安系统行政事业性收费项目和标准的通知》（湘价费[2008]63号）。

	数量限制
	 

	办理期限
	新生婴儿户口登记，手续齐全的当场办结；收养婴儿户口登记，10个工作日内办结。

	办理条件
	凡未满3周岁的未登记常住户口的婴儿（含非婚生育、超计划生育、弃婴），其亲属或弃婴收养机构应向婴儿常住地户口登记机关申报出生登记。

	需提供的
全部材料
	1、在国内出生的婴儿：《出生医学证明》（没有《出生医学证明》的，须提供接生证明、居委会或村委会证明、社区或责任区民警调查意见）和父母双方的居民户口簿、居民身份证（系现役军人的，提供军人身份证件）。
2、出国（境）人员在国（境）外出生的子女回国落户：国（境）外医疗机构出具的出生证明原件和复印件及翻译机构出具的出生证明翻译件、父母及子女回国使用的护照或《中华人民共和国旅行证》。
3、公民个人收养未办理出生登记的婴儿：民政部门出具的《收养证》和收养人的居民户口簿、居民身份证。
4、社会福利机构收养社会弃婴：社会福利机构或公安派出所出具的相关证明材料。

	办理程序
	1、提出申请：由婴儿亲属向经常居住在地户口登记机关提出申请。
2、受理申请：受理申请人所提交的申请材料，并进行初步审核。
3、审批申请：新生婴儿户口登记由户口登记机关直接办理。收养婴儿户口登记，须经县级公安机关审批。
4、反馈结果：对于收养婴儿户口登记，审批机关应当做出批准或不批准的决定，逐级反馈至户口登记机关，并告知当事人。
5、打印表簿：由户口登记机关为婴儿建立常住人口登记表，发给居民户口簿（或内页）。

	办公时间
	周一至周五（节假日除外）：上午8：00—12:00；下午14：30—17：30（冬）/15：00—18：00（夏）

	咨询渠道
	www.hncrj.gov.cn

	公开方式
	政府网站

	公开范围
	全部公开

	公开责任部门
	省公安厅人口与出入境管理局户政工作处


